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Preambulo

Este Guia de Utilizador pretende de uma forma simples explicar o funcionamento do

Acesso Universal na plataforma vortalGOV.

O Acesso Universal disponibiliza as empresas todos os instrumentos necessarios para
aceder e responder aos concursos das diversas entidades no ambito do novo Cdédigo dos

Contratos Publicos.

Se necessitar de algum esclarecimento adicional ndo hesite em contactar o Servico de
Apoio a Cliente Vortal através do niumero 707 20 27 12, de Segunda a Sexta, das 9h as

19h ou por correio electrénico para info@vortal.pt
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Acesso a Plataforma

Para aceder a plataforma vortalGOV devera chamar pelo seu software de acesso a

Internet (browser), o seguinte endereco electréonico https://www.vortalgov.pt.

E necessaria a autenticacdo com certificado digital a plataforma electronica de
contratacao, que devera solicitar no botdo “Quero Aderir’ da homepage e preencher o
formulario, imprimir e enviar por email assinado e carimbado. Apds recpecao da

documentacdo devidamente preenchida serd emitido o certificado.

Em seguida, cligue em [z3it] e insira o seu Nome de Utilizador e a Palavra-chave

definidos no processo de registo.

Contactos e Sugestdes [« B
vortalGOV® ’ Simplicidade Valor

Mercados  Solugbes Servicos Seguranca Certificagdo  Legislagéo  Informagdes FAQ

AVortal

Ja tem o seu novo Certificado Digital
b= 9
Qualificado? info@uortal.pt

Obrigatéric para assinatura de documentos e ‘a ' 707 20 27 12

Cias dbeiz das Sh s 15h
propostas de acordo com o DL 143-A/2008 € com a

Portaria 701-G/2008.

Encomende ja!

Prémio PME Inevacio 2007
Menge Especial

‘Almelhor Tecnologia Misima Caparidade pars o/Searar cotec "!
— —
A maiorseguranga certificada pela norma 150 27001 p Total cobertura geogrifica L4 = .
Certificacoes
A melhor arquitectura dgicd ede [S0A » Farceiios Comercidis e de L 3 19
- — - - - B 180 27001
0O mais potente matar de andlises de t 3 Parceiras T, | e delntegragio ERF b & O Mo: 18515264
A platatorma mais aberta e elcom todas as 13 Academia Vortal  »
Security
Peszoas ja formadas 8637
A maior Comunidade S
Procedimentos Activos (3 Entidades Adjudicantes » 211
Frocedimentos i realzados  » 3770 Empresas Registadas a Operar 3 10,042
“alor de Adjudicagiies 205.4628.014 £ Mimero de Utilizadores 11.762

Propostas Electrénicas 10.259

vORTALV/

Apds efectuar o login, acedera a sua area de trabalho, onde ter4d acesso aos
Procedimentos de Aquisicdo disponibilizados pela plataforma vortalGOV. Com o Acesso
Universal podera aceder e responder ao procedimentos de ambito publico e de ambito

restrito para os quais é especificamente convidados pela entidade adjudicante.
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Area de Trabalho

A

pés a autenticacdo, descrita no capitulo anterior, o utilizador acede ao ecrad

correspondente a sua “Area de Trabalho”, onde a informacdo estd organizada na

perspectiva de fornecedores de entidades publicas.

Area
De

Servicos Listagem de Procedimentos,

Consultas’'e Orcamentos
+
Pastas Resumo de Processo

O ambiente de trabalho esta dividido em quatro areas:

Area de ldentificacdo do cliente

2. Area de servicos
3. Area de pesquisa
4. Area de Listagens de Procedimentos e visualizacdo de Pastas Resumo de

Procedimentos

Na area de identificacdo do cliente, para além do nome do utilizador e identificacdo da
empresa é apresentada a data e hora em tempo real (sincronizado com Observatoério
Astronémico de Lisboa), e estdo disponiveis as ac¢des para manutencdo (editar perfil) e
sair da plataforma.

Na manutencdo, o utilizador podera alterar os seus dados pessoais e a sua palavra-

chave.
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Na area dos servicos, na coluna da esquerda, sdo apresentados os principais grupos de

informacéo:
e “Os Meus Negécios” — onde estdo disponiveis todos o0s procedimentos
recebidos.

e Directério de Empresas — onde sdo apresentadas todas as entidades registadas

nas plataformas Vortal.

Grupo de Informacao - “Os Meus Negdbcios”

No grupo de informacdo “Os Meus Negdcios” estdo disponiveis todos os procedimentos
de ambito publico e de ambito restrito para os quais é especificamente convidado pela

entidade adjudicante e que podera aceder.

Esta informacdo esta organizada em pastas, segundo o estado de evolucdo dos

procedimentos, descrito no quadro seguinte:
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Grupo de Informacao Descricao

Nesta pasta sdo apresentadas todos os procedimentos que
o fornecedor recebeu por convite directo e todos os
procedimentos de acesso publico.

Recebidas Nesta pasta contém igualmente todos as propostas que
por qualquer que seja a razao o utilizador resolve guardar

e voltar a editar mais tarde.

Nesta pasta sdo apresentadas todos os procedimentos aos

Respondidas .
quais o fornecedor apresentou proposta.

Nesta pasta sdo apresentadas todos os procedimentos
concluidos (independentemente se apresentou proposta ou
Concluidas néo) ou declinados pelo fornecedor ou ja abertos e para os
quais ndo apresentou proposta/candidatura ou solugéo

mas teve interaccao.

Chamando cada grupo de informacdo é apresentado a listagem respectiva na area 4 com

a seguinte informacao:

Nacabides

Armute smn coluae pars sxts Toes pers defisir sgrepenenm
P T Rl Coaraules & Do erghiz & Ceaprades Cmacra de Cupse ¥ Dass Umits Rasgasts Beiade ©
23 THguirs CORG_PRa 01-03-201C Ev &daamants

EES0 AR FEDE Divigda Fngrgmira Q1-G1-3009 igva

10X+ I0an winualizess

Cada linha corresponde a um procedimento e para cada procedimento é identificado o
tipo, a sua referéncia, descri¢cdo, entidade adjudicante, o centro de custo associado, a

data limite para apresentacdo de proposta e o estado do procedimento.
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Estado dos .
. Descricao
procedimentos
Novos Identifica os novos procedimentos.
Vizualizados Identifica os procedimentos ja visualizados

Identifica os procedimento que estdo a ser alterados pela

entidade adjudicante. Enquanto o procedimento se

Em aditamento _ o )
encontra em aditamento, ndo € possivel apresentar

propostas.
Em resposta Significa que estd uma proposta em elaboracéo.
Respondidos Ja foi apresentada uma proposta para o procedimento.

O periodo de apresentacdo de propostas ja foi
Em analise ultrapassado e o0 processo aberto pela entidade

adjudicante para analise.

Adjudicado Significa que o procedimento lhe foi adjudicado.

. Significa que apresentou propostas ao procedimento e foi
Preterido )
preterido.

Significa que o procedimento foi cancelado pela entidade
Cancelado

adjudicante.

As listagens apresentadas permitem as seguintes funcionalidades:
1. Ordenacéo;
2. Aplicacéo de filtros;

3. Criar agrupamentos, arrastando a coluna para a area azul (como exemplificado

nas figuras seguintes);

ipe T Ref, Consulta ™ Cescrigic Comprader = c;. Re Estado W

Procadimeant Concurse 232613 Material ascrizério Empress 27446 C sie de Licanciame 23-03-2008 Em Agitaman
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vortalGOV® ‘,

| Recebidas

=l Eseeds : Nova (28]
Tipo

Procedimenta

Erocsdimanta

Rgf Conpulta
Concursa 228885

Concurso #39134

A =zrade s Em adizmants {2}

Descrigic Compradar Canere de Custe Dsta Limica R

Aguiicdo em falta para a REFORMA Empresa 27805 Direccao cm aprovizit 13-09-2007

Sguisicio simulada Emprasa 27805 Dirsccao da aprowvisic 13-09-2007

vortalGOV ’
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On Way
Ceanaltas
Rwimbedas
Rezpondidas
LT LT
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Futmsiaw
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Anténia Filips Dionéio  Empreas 247137 wditer pafl & wmr X
fas e {707 2027 12
Iars {GMT): AT 44 S e feerte et

i Rad Camshs w || praguiane Epar

Tipe ¥ tal Canaulis & Ussarighs ® Camarzder ¥ CARTTE A Zumes Y Clats Limibs Respaat Boessa
e p— Sopisl * Romana 6 tsskal Ervarses 17230 Dol Findngsits  D0o01=200% Easaunady
CERRNTE T 123 RamaAnres  ees Emarsss | TRAE Sodduin Fiasnesies 81012005 EasnanmAn
Spnei ] wewiel "L R 2000 Aquiaaan de Laney L1 et Foanesits 190 10°200H B Avalies
e ] Eansiirs aqilsade A8 sspden Ti4rT T ST 1 808 2D0H EessansAn
ERJ_AAL Frawaki S warkwabin @ Senbow am Guske O 15007 200H LITPPTEE
e e ] 7312 tETET e EASS . EANALITA 0§1-AT-2008 BrssaRsAs
= Cvraurey SHE 7 Aauimaan de Dalenis Braress 0004 Dot o 4 1202200 Lt
e ] Earcurss SISTET  Eamesmerss & Tnse Eraress 10854 Soddsis de Apravlsa |Be] 22007 B sansds

“wiedirants Lertufen JJEEF Sgunzan em falle pei Lraress o

sreitar de sErivier 14099496 LT TEEL S L

Para visualizar o detalhe dos Procedimentos deve seleccionar o procedimento na listagem

e fazer duplo-clique na linha, como € visivel na figura anterior.

vortalGov' y 4

Dircctirio de Empeesas

Qe Weus Nsgarine

Anténin Filips Dinréain - Empreas 24717 mditar packl D wac X

P e [A7e7 2037 12
Vara (GMT]: A " irvfa demrtel

Cenmultas
Hecelndas
Raspoididas
Conduldan

Adjucirnzian

! Perematressic

Apresentas Peoposts |

Detalhs  Amoncin  F tna [kar | m gena) Farisreci L h L] |

Eef. Cronmubm Corcarme ZR1REF Finalidade da Conmikai FErocadimentn
Demerizie: Acuisizia de Sreus pers o sne 2000 Cmtmcons ds Commabte: Rrmmpince parm Freum
Entidads Comoradeora:  Enmpreas 30324 Daka Tolowecdc no Marcedo: Z5-03-2008

Conbro de Cusbot Disizdo da ADroviSignamanis Data Umibe Apresantagdo Proposlad 21-02-2008

DStz Uskan Diata Frewisty sdjydicagio -

Frmdn: Vieunlizrmes

Sropestas (L0 Achudicagtes [0]
Zalpcmnna ums bnha parn idenhficar an necioan
Mansagom

Maz muabem dados pars scrsssntar

Acesso Universal
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Neste detalhe resumo pode ser visualizada diversa informacdo de acordo com o
procedimento seleccionado. Na parte superior do detalhe resumo poderd consultar o
“Detalhe” do procedimento, o “Anuncio” conforme publicado em Diario da Republica,
os “Elementos Documentais”, as “Mensagens/Esclarecimentos” e as

“Observacgbes Internas” relativas ao procedimento.

Apés a analise do procedimento o fornecedor pode optar por “Declinar” o procedimento
apresentando as suas razbes para declinar o Pedido de Proposta, que serao
encaminhadas para a entidade publica que convida, ou seleccionar o “Apresentar

Proposta™.

Na parte inferior da area de trabalho existem dois separadores que permitem visualizar

as suas “Propostas” e “Adjudicacdes™.

No caso em que as Pecas do Procedimento sdo pagas, deve a Empresa clicar no botao

“Adquirir Elementos Documentais” e “Solicitar Pecas do Procedimento”.

Directorio de Empresas

Os Meus Negdcios

Consultas
e Recebidas 01/2003 B_
Respondidas Adquirir Elementos Documentais
Concluidas + v T larecimentos | Observacdes Internas |
Adiudicactes Ref. Consults: 01/2009 Finalidade da Consulta: Procedimento
Parametrizagdo Descricio: Alargamento do Beco da Doca Categoria da Consulta: Servigos &
Subempreitadas
Entidade Compradora: EP Demo Basic Data Colocagdo no Mercado: 12-11-2008
Centro de Custo: Academiz Vortal Dats Limite Apresentacdo Propostas: 10-02-2009
Distrito: Ilh= d= Madeirz Datz Prevista Adjudicacdo:
Estado: Visualizado
B Adjudicacdes (0] Menszgens (0]

Propostas (0]
Seleccione uma linha para identificar as accies
Meznsagem

Mio existem dados para apresentar,

Listagem de ficheiros associados a consulta

| continuar | Fecharl

Andncia/Oficio (1)
Documentos Internos (0]

Esclarecimentos/Comunicagies (0]
Qutros Documentos (07

Escolha o tipo de documentos que pretende ver na lista:

Estado de acesso aos elementos documentais: Pendente
Depois de escolher o tipo de documento cliqgue em "continuar”

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
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Programa de Concurso e Caderno de Encargos (2)

ar Pecas do Procedimento | Fi:char |

Solicitagdo de Pecas do Procedimento
Para poder visualizar as Pecas do Procedimento pretendidas necessita requerer = sua aquisico & Entidade Responsdvel pelas
mesmas.
Para tal cligue em "Saclicitar Pegas do Procedimenta” e contacte 2 empresa responsavel.
Empresa ! EF Demo Basic
Telefone : 210325000

Fax: 210325000
Email : mail@vortal.pt

Data Limite de Aquisicio : -

Formatos Disponiveis
. Preco a pagar pela disponibilizacdo das pecas do procedimento €

NOTA: Através da plataforma da VORTAL ndo serdo efectuados pagamentos a terceiros. Ao carregar em 'Solicitar Pegas do
Frocedimento', estd a enviar para a Entidade Responsavel pelo Procedimento uma intencdo de aguisicdo das Pecas do
Frocedimento. Apds ser efectuada a walidacde pela Entidade Responsavel, ser-lhe-3 dispeonibilizado o acessc 3 visualizacdo
das respectivas Pecas do Procedimento.

Aquisicdo solicitada
0

Aquisicdo solicitada pelo utilizador.
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Apresentar Propostas

Para apresentar uma proposta, devera seleccionar o procedimento ao qual pretende

responder e cliqgue em “Apresentar Proposta”.

A Criacdo de uma proposta em trés passos:

1°© Passo: Visualizar Pedido

Criar Proposta - Visualizar Pedido

Cancelar

1 - Visualizar Pedido 2 - Formuldria de 3 - Criar Proposta
Respostas

Informacdo de cabecalho do Pedido de Proposta

Ref. do Pedido : AV/08/CIS Destinatario : ACADEMIA VORTAL
Entidade Compradora : Academia Vortal Distrito : Lizboa
Descricdo sumaria do pedido : Morada de entrega de documentacdo/amostras :

Substituicdc da Passagem Superior Rodovidria 3o Km 8 + 400

Limite de Aceitagdo : 20/11/2008 16:30:00 Modelo Concurso : Valor Global
E obrigatério responder a totalidade dos Artigos.

ef. da Proposta S g e g g | |
— Fe v g [ C

ondicdes de Entrega Meio de Transporte Forma Pagamento Prazo Pagamento
Transporte Incluido VH Melhor Foerma VH Cheque VH Conforme Pré-Acordado v|
Pbservacdes a Proposta Observagdes ao Transporte

Neste ecrd, séo introduzidos:

o A - Referéncia da Proposta — Campo a preencher pelo concorrente, indicando a
sua referéncia para a proposta.

o B - Prazo Validade da Proposta — Campo a preencher pelo concorrente tendo
em conta o especificado no Programa do Procedimento/ Caderno de Encargos.

o C - Prazo de Entrega/Execucao (dias) — Campo a preencher pelo concorrente
tendo em conta o especificado no Programa do Procedimento/ Caderno de Encargos.

. D - Todos os campos indicados em seguida devem ser preenchidos pelo
concorrente tendo em conta o especificado no Programa do Procedimento/ Caderno de

Encargos.

Condic6es de Entrega;
Meio de Transporte;
Forma de Pagamento;

Prazo de Pagamento;

R 8 %2 88§

Observacfes a Proposta e ao Transporte.
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2° Passo: Formulario de Respostas

Esta seccdo apresenta as questdes que a Entidade adjudicante pretende ver respondidas
pelos operadores econdmicos que pretendam apresentar proposta a este procedimento,
ou seja, as empresas fornecedoras tém que responder obrigatoriamente as questdes

apresentadas.

De acordo com o0 n°5 do art. 23°do DL 143-A/2008, quando as propostas sao
apresentadas numa plataforma electrénica ha lugar ao preenchimento do formulario.
Este formuléario nos termos do n°1 da alinea b) do art.16° da Portaria 701-G/2008, é um

dos componentes de cada proposta.

O né&o preenchimento do formulario nos termos do n°2 do art.13° do DL143-A/2008 é

motivo de exclusao.

Consoante o tipo de procedimento, existem questdes de resposta obrigatdria, como pode

verificar na seguinte tabela:

Fase 1 Fase 2 Fase 3
Candidaturas | Solucdes | Propostas

Identificacdo de cada candidato ou de cada
membro do agrupamento concorrente 4
(colocar o NIF e separar cada insercdo por ;")

Identificacdo de cada candidato qualificado
ou de cada membro do agrupamento
candidato qualificado (colocar o NIF e separar
cada insercdo por ";")

Identificacdo de cada membro do
agrupamento concorrente (colocar o NIF e 4

separar cada insercao por ";")

Cdédigo da proposta (colocar todos os cédigos a
que esta proposta corresponde e separar cada
insercdo por ";" . Esta insercao devera estar de 4
acordo com o Anexo | da Portaria n.© 701-
G/2008)

Prazo de execucao do contrato / da obra
(colocar a data referente, no formato dd-mm- 4
aaaa)

Valor da proposta (colocar o valor da proposta) 4

Discriminacdo do valor da proposta por
cada um dos membros do agrupamento
concorrente (colocar o valor da proposta 4
discriminado por cada um dos membros do
agrupamento concorrente)
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Caso esteja a realizar um ajuste directo, as questdes obrigatérias que a Entidade

Adjudicante vai apresentar sao as seguintes:

Seccao Obrigatboria

Identificacio de cada membro do agrupamento concorrente{colocar o MIF & separar cada insarcio com ;")

Combigge da propastafeo ales ae bodos os cidigos o gue ssia proposia corcespaaele & separar casla inserg de com "7 ) Falla
insercihn devera estar die acordo com o Ancxo T da Portaria a2701 -G 7 2008]

Fraze de execugio do contrate f da cbralcolocar a data referents;, no formate dd-mm-saaal.

Yalnr da prapostal crolaorar o valor da proposta).

Discriminaciao do valor da proepesta por coda um dos membros do agrupamento concarrente] colecar o waler da proposta
diecrmmimado poer cada ure dos mecmbros do sgropamoenle concorrembe).,

No entanto, para além das questdes obrigatdrias a Entidade Adjudicante pode colocar
outras questdes aos candidatos. Para isso tem que decidir qual o tipo de questdes que
pretende apresentar aos candidatos. As questdes podem ser:

e Seccdo;

e Resposta Livre;

e Escolha Simples;

e Escolha Mdltipla.
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Explicacido de cada gquestiao patente no Formulario(De acordo com o art.©° 17.°©
da Portaria 701-G/2008

1 - Identificacdo de cada membro do agrupamento concorrente (colocar o NIF e

separar cada insercdo com ":'").

Colocacédo de NIF da Empresa.

No caso de um agrupamento devera ser mencionados todos os NIF”S das empresas que

constituem o agrupamento separando 0s mesmos por “;”.

2 - Codigo _da proposta (colocar todos os cdédigos a gue esta proposta

corresponde e _separar_cada _insercao com "':'). Esta insercao devera estar de

acordo com o Anexo | da Portaria n°701-G/2008)

Nos termos do Anexo | da Portaria 701-G/2008, a explicacdo dos cdédigos é a

seguinte:

O cbédigo de uma proposta é constituido por dois subcédigos.

O primeiro subcdédigo o fornecedor devera identificar se existem lotes ou ndo e no caso
de existir identificar ao qual se encontra a concorrer.

Neste sentido o valor O corresponde: a ndo existéncia de lotes;

A partir do valor 1: o fornecedor deverd identificar o nimero do lote em que se encontra

a concorrer.

O segundo subcoédigo pretende identicar se existe lugar a apresentacdo de propostas
variantes ou néo.

Neste sentido o valor O corresponde: a uma proposta base (ndo ha variantes);

A partir do valor 1: o fornecedor vai identificar qual o n°® de propostas variantes ja

enviadas.

Exemplos:
0.0Nao ha divisdo do procedimento em lotes; proposta base;

0.2 Nao ha divisdo do procedimento em lotes; segunda proposta variante;
3.0 Terceiro Lote de um Procedimento; proposta base respectiva;

2.3 Segundo Lote de um Procedimento; terceira proposta variante respectiva.
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3 - Prazo de execucdo do contrato / da obra(colocar a data referente, no

formato dd-mm-aaaa).

Colocar a data que ¢é indicada no caderno de encargos.

4 - Valor da proposta (colocar o valor da proposta).

O fornecedor devera fazer mencdo ao valor global da proposta que decorre do
preenchimento de todos o0s precos dos artigos do “Template de Artigos”,
independentemente de ser um agrupamento ou nao.

Quer isto dizer que nao devera ser discriminado o valor por cada concorrente que

comp®Be o agrupamento mas o total.

5 - Discriminacdo do valor da proposta por cada um dos membros do
agrupamento_concorrente ( colocar o valor da proposta discriminado por_cada

um dos membros do agrupamento concorrente).

No caso de um unico fornecedor devera ser colocado o valor acima indicado no ponto 4.
No caso de um agrupamento devera ser discriminado o valor por concorrente que

constitui o agrupamento.

3° Passo: Criar Proposta

riar Froposta
Cancelar | Imparar Pregos | Classiicar | :ulnl.lrl !ubﬂ'-llrl

1 - Vissaizer Pedado

Passa T de T

Trmpriras Broge dar

=

Dapcriges do Fedids

Medidata. Met

Cizcurramos da Prapasts

Azlcar aoe arigs

Cesconio & iabsls nieme b FTOTE ELE

:l:jmlml heid. D Tabh.Ent.

O wMenid nsizeiee ks ndiean Tia
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Neste ecra deverao ser introduzidos:

1 Valores a inserir na Tabela Interna
e Os valores indicados pelos concorrentes na tabela interna devem ter em
consideracdo o especificado no Programa do Procedimento/Caderno de Encargos.
(No Programa do Procedimento/Caderno de Encargos podem ser indicadas variaveis que

devem estar incluidas nos valores a inserir, como exemplo temos: o valor indicado na

tabela interna devera incluir as despesas de transporte/entrega até aos locais

mencionados pelos destinatarios)

¢ Os valores indicados devem ter em consideracédo as unidades indicadas;

e Os valores indicados nao incluem IVA.

el

e Sempre que solicitado no Programa do Procedimento/Caderno de Encargos.

2 Associar ficheiros aos artigos - Clicar em

(Exemplo: poderéa ser pedido para associar as Imagens dos artigos).

B
3 Observacdes a todos os artigos - Clicar em 4
e Sempre que solicitado no Programa do Procedimento/ Caderno de Encargos.

(Exemplo: poderd ser pedido para identificar a Marca comercial, Referéncia do

Fabricante, Unidade Minima de Venda, etc.)

4 Associar ficheiros a Proposta

A anexacado de ficheiros (desenhos, cadernos de encargos, etc.) liberta o computador
para continuar a trabalhar.

Desta forma, devera instalar o novo componente de instalacao de ficheiros.
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Instalagao do Sistema de Anexagao de Ficheiros

Caro utilizador,
Foi redireccionado para esta pagina, de forma a proceder 4 instalagéo do novo componente de
Anexacho de Ficheiros,

A instalaciio ¢ automética e deverd demorar entre 1 & 5 minutos, consoante a sua velocidade de
igag&0 a0 econstroi com, bastando para iss0 seguir os proximos simples passos:

D1 o weart o il and n *Componienis de Upload de
Fichenos canstiol con” sgned on 30 2003 515 and

dustvibuted by

Virtal - I el

ERN

Pl sl beeicity vai fed b en Sagn Clase 3 Code
Signing 2000 TA

Cautiory Yartal - Commcio Electonico. Comubadonae
Multimdia 5, & sty that his cordent i sale You
shouid rly inatal'viw ths cormart il 0w et Vot -
Comencan Eleciomen, Compubagon & Mullmeda 5 4. o
friakss thal as e

(] kv ok cordort liom Voskal - Comeicio
Elechceco. Comitadon o Mulimeda 5. A,

| | He i, Maim Infa

* 1. Aceitar a instalagio do Sistema clicando em "Yes” quandeo surgir o
cernificado de seguranga.

Para iniciar p processo de anexacdo devera clicar em “Associar”, posteriormente surge

uma janela onde escolhe o seu certificado digital.

f_lrll-l:'.ﬂ" Img=riar M:ul.; Clamwilicar I Euln'.hrl Eubmllurl Apnds nsfi desiigard

Fasso T &e T

Juank |1ksid B Tah.Enk

EEE
g es

5

B EE E
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Na janela de anexacdo de ficheiros, conforme ilustra a figura que se segue, tera que
indicar a descricdo do documento a anexar e indicar os ficheiros que pretende associar.

Poderd anexar todos os ficheiros necessarios: “Clique aqui para adicionar outro ficheiro”.

ﬁ'econstroi.com - Anexacao de Ficheiros - Microsoft Inkes - E||

VORTAL

Anexacdo de Ficheiros

Por questdes de seguranca de dados, nem todes os tipes de ficheiros podem ser
enviados para a plataforma. Consulte agui a lista de ficheiros aceites para envio para
a plataforma, assim como os tipos de ficheiros cujo envio sera recusado,

Descrigio: Seleccione o Ficheiro:

|||| || Browse.. | 1
Cligu| m ra adicionar cutrs fichairs,

Boas praticas no upload de ficheiros:

Sempre que possivel, converta os seus documentos para PDF, que € um formato que
lhe garante gue o seu destinatario vai ver exactamente aguile gue lhe gquer
mostrar.

Utlize ¢ WinZip para diminuir o tamanho da informacdo a transferir, poupande
assim tempo € espaco.

Em todos os ficheires, mas especialments nos fichsires Excel & DWF/DWG, defina
sempre a Area de Impressdo, para que o seu destinatario veja correctamente a
informacao que lhe quer transmitir.

e colocar palavras-chave nos seus ficheiros, os seus destinatarios ndo vao poder
imprimi-los. Assegure-s& gue apenas as utiliza em ficheiro confidenciais.

k Assinar Ficheiros | ‘nviar Ficheiros

Apds adicionar todos os ficheiros, clique em “Assinar ficheiros”, seleccione a assinatura
digital. Logo que surja a confirmagéo da assinatura dos documentos devera carregar em
“Enviar ficheiros” para finalizar o processo de anexacdo. No final devera surgir a

mensagem de “ficheiro anexado com sucesso”.

[ econstroi.com - Anexacdo de Ficheiros = MicrosofEThke

VORTAL
Anexacdo de Ficheiros

Ficheiro: PropostaFinanceira_AnsxoC.pdf
Resultado: Ficheiro Anexado com Sucesso
Bytes: 20788
Tipo de Fichairo: application/pdf
CheckSum: 554dc8afz117dbfld50ad2a4dbbbodef

Enquanto os seus ficheiros sdo anexados, o computador fica disponivel para poder
continuar a trabalhar na plataforma VortalGOV, surgindo um alerta de que a

transferéncia dos dados foi concluida.

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
Acesso Universal Proibida a reproducéo. Pag. 19 de 19



VORTAE" Guia Utilizacdo Acesso Universal vortalGOV® ,

Connecting business.

Para validar todos os documentos associados, clique em “ver” e na janela surge a
informacgéo do tipo de ficheiro associado (Word, Excel, CAD, etc.), o tamanho dos

mesmos e o selo de assinatura dos documentos.

futros Bocumentzs
pagar | Fechar | War camrisha de impressies

Ficheires asseciados & o

VORTALPrint

Reduza custos a ganle tempe na mpressio dos seus dotunentos!
- Imgrims fods s dorunsssdachn de um cw msis concerans rem indo o conforte & gusiidade, no formato desejado & com custnx
altamunts comeititvos;
Poupe desloc apdes as centro de cépias oo redura custos com & alocagio de recursos com fermatesdes, dubragem de desenbes, et
Retelia 0% docomenles na sua enprésa ou en quaboer oules morada que desefar num prazo de 24 horas (1
i amtes e finalizar 3 $ua encomendal

apcio de pressla [Cares ou preio & brancd) Jus prefends imgn e &, S Segeicy chgue no boiba a DAra o5 2daonaT S0

carrinho de imgresshes
Cznsulis o carrinho die inpressBes pars Snalmar 8 sus anccmends

Weiisakaad

Clas ifcario Exi, TarmankoVinus ek isbaado
- por outres

g

Emipress | Fiqusinesh | ©

Hi® o2 hoheirns slacomnedies 0

*} Consulte 200 o5 Termos € Condighes de wlilizagie do servige WIRTALPrnL valer da Encossenda o

Cotgule B o Manual de Utilizagho o0 serven Vorta P Adicrar 30 carminho de impressles igd

Classificar Documentos

A classificacao apresentada inicialmente é efectuada pelo concorrente, antes de submeter

a proposta.

T
Os documentos classificados sdo apresentados com o simbolo 'Q
Os documentos néo classificados séo apresentados com o simbolo e serdo .ﬂ
disponibilizados para consulta dos restantes concorrentes.

Para submeter a Proposta é necesséario classificar os documentos.

Confirmar | Caiicelar |
—

Nestz localizacfo deve dassificar os documentos ds sus propesta/candidatura, conforme definido no Artigs 66.° do
Decreto-Lei n.0 18/2008.

Os documentos  ni3c ficados ser@c automaticamente  dispeonibilizados para  consulta  dos  restantes
concorrentes/candidatos. Apds & sua seleccdo deverd carregar em "Confirmar” para para que a seleccdo tome efeito.

Formulirio da proposta (Informacio detalhada da proposta, lista de pracos) @

Comprovative Empresa @

Nota: Os documentos dassificados deverdio estar com a caixa de seleccio activa. @
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Windows Internet Explorer,

1 (O registo da sua classificagdo foi efectuado com sucesso.
LI

Submeter a Proposta

Apds a criacdo da proposta ao procedimento publico de aquisicdo podera clicar numa de
duas accdes possiveis:

. Clicar em “Guardar” — esta accdo permite guardar a proposta criada, para
posterior edicdo ou disponibilizacdo a entidade publica compradora. Esta proposta fica
inserida no menu “Consultas”, na pasta “Recebidas”

. Clicar em “Submeter” — esta accdo permite ao fornecedor disponibilizar a sua
proposta a entidade publica compradora. Esta proposta fica inserida no menu

“Consultas”, na pasta “Respondidas”

Depois de estarem todos os pontos devidamente preenchidos e anexada a informacao
necessaria, devera clicar na opc¢ao “Submeter” para enviar a sua proposta ao
comprador/entidade publica, tendo depois que confirmar que pretende disponibilizar a

proposta.

riar Froposls

- . o
cnmcl.-l Imperiar Pregus | Classd icar ! G ardar !ubfn-.lurl

2 - Formmeslden oa

Pazso kde 1 - Viseakzer Pedado Reemnses

Daserigha do Pedida:  Jirh

Zclicar aow artgos

Cesoonie & sl niem, ITOTE ELE

| quane |ipess @ Tah.Enk

B EEEE BB

O veenid nciceiee nks ndean TVa

\‘_‘?r) Do depuon o 3 proceda ¢
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De seguida, sera apresentada uma pagina com o resumo da proposta. Nesta pagina deve

efectuar a confirmacdo seleccionando “Assino os dados acima referidos” e depois
“Assinar”.

E obrigatoria por lei desde 1 de Janeiro de 2009 assinar as propostas.

e

Rerviga de Asamarars Chghal

-'L,,J

Ao escolher “Assinar”, o sistema vai proceder da mesma forma que nos ficheiros anexos.

Assina de imediato o documento se apenas tiver um certificado no seu PC. Se néo tiver
nenhum certificado, ou se tiver mais que um, o sistema pede-lhe para escolher um

certificado. Apd6s a assinatura da proposta, o0 sistema mostra-lhe uma janela de
confirmacéo.

|Disponibi|izat;50 de Proposta

A Proposta foi disponibilizada com sucesso.

B . VORTALV/

Depois de disponibilizadas, as propostas estdo disponiveis no menu
respondidas.

de consultas
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vortalGOV® \,

vortalGOV’ 1;’
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= o lbas
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" AducicesEes

 Paladiall dagdo

Ankrmin Filips Diondsio - Emprass 24752

Dl

Hara (M)
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17:89:08

|wers (et Czmee || prequinnr || mpar

:l.ll.l.l.-.r_n.'.-d:lﬂ- aar M

(70T 2027 12
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Solicitacdo de Esclarecimentos/Comunicacdes

Os esclarecimentos/comunicacdes aos procedimentos introduzidos s@o executados na

informacéo detalhada do procedimento.

Um pedido de esclarecimentos sdo realizados da seguinte forma, carregar na opcao

“Mensagens/Esclarecimentos” (na barra azul clara), ou através da entrada num

menu especifico (carregar na opcao “Detalhe”> Esclarecimento\Comunicacdes na

barra azul clara).

Directdrio de Empresas

O= Meus Negocios

Consultas

Demo/6/01 B

ek pedtdas
Recsbidas

Respondidas *-—--—*ar Proposta |

Mensagens/Esclarecimentol

| Observacées Internas |

Concluidas Detalhe Anincio | Elementos Documentais
Adjudicacies Ref. Consulta: Demo/6/01
Feramethizsean Descricdo: materizl informatico

Entidade Compradora: Comprador_4

Centro de Custo: DivisZao Financeira
Distrito: Viseu
Estado: Respondido
s Adjudicacdes (0] Menszgens (0]

Propostas (1)
s s s S R b B s S S B
Tipo Ref. Proposta Data Elaboracio
Electrénica 8383 01-01-1900

No menu “Esclarecimentos do Procedimento

seguintes funcionalidades:

\Y 4 Pesquisa;
\' 4 Criacdo de Nova Mensagem;
\' 4 Reenvio por Correio electrénico;

Finalidade da Consulta: Procedimenta

Categoria da Consulta: Usar Somente para
Testes - 11

Data Colocagdo no Mercado: 06-01-200%

Data Limite Apresentacdo Propostas: 22-02-2009

Data Prevists AdjudicacSo:

Walor Total Estado

0,00 ® [ Disponibilizada

Pudblico de Aquisicao” existem as
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Esclarecimentos do Pedido de Proposta - Dem_Portal

e

Esclarecimentos Pigina 1 De 1 Antarior - Seguinte
Assunto De Empresa Data Criacdo Ficheiros Ass,|

| Nova Mensagem

Reenviar por E-Mail

A funcionalidade de pesquisa permite a filtragem dos esclarecimentos / comunicacfes por

assunto, por mensagem e por data de criacdo (em espaco temporal).

Esclarecimentos do Pedido de Proposta - Dem_Fortal

=

Assunto: [

| ordenar:

| Data Criacdo De |1 % || Jansiro w a
[t #][3znsirc B .

Mensagem: |

Limpar -+ Pesguisar

Esclarecimentos Pdgina 1 De 1

Anterior Seguinte

Assunto

|

De Empreasa Data Criag3e Ficheiros  Ass.|

MNova Mensagem

Reenviar por E-Mail

IEscIarecimentos do Pedido de Proposta - Dem_Fortal

e
Assunto: | | Ordenar:

Data Criacdo D
Mensagem: | -

2 )[smnsire

Mensagem
Data Criacio
De

Limpar * Pesqguisar
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Para a introducédo de esclarecimentos / comunicacdes, o utilizador da Empresa terd que

clicar em “Nova Mensagem?, originando a abertura de uma nova janela.

Esclarecimentos do Pedido de Proposta - Dem_Fortal

I + Pesquisa

Esclarecimentos _Pigna 1_D- 1 EEEaN BESTSS

Assunto De Empresa Data Criagde Ficheiros  Ass.|

|

Nova Mensagem Resnviar por E-Mail

Ref2 do PPA: Dem_Portal

Assunto:

Mensagem:

Cancelar - Finalizar

De seguida, coloca-se o Esclarecimento destinado a Entidade Adjudicante, sejam estas
reclamacdes, resposta a questdes colocadas pela Entidade Adjudicante, pedidos de

esclarecimentos/comunicacdes.

A fase de Audiéncia Prévia e o envio dos Documentos de Habilitacdo, serdo efectuados na

mesma funcionalidade “ Mensagens/Esclarecimentos”

Se pretendido poderdo ser anexados os ficheiros entendidos como necessarios na
prestacdo do esclarecimento, bastando para tal carregar em “Associar Ficheiro”.
Esta anexacdo € idéntica & realizada na anexacdo dos elementos documentais, ja

explicitada no capitulo anterior em “Anexacao de Elementos Documentais”.
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Finalmente carregue em “Finalizar” para terminar a introducdo do esclarecimento,

“Assinar” e passarao para a janela de confirmacdo da assinatura.

||Assinatura Digital |

Servigo de Assinatura Digital

Antes de cortinuar o procedimento em curso, deverd proceder 4 assinatura digital da informacéo gue se segue de forma a assegurar & sua

auterticidade.

Wetifigue com atengéo os seguintes dados representativos antes de proceder & sus assinatura:

Dados do Esclarecimento

Assunto:  [Esclarecimento 3

imos por este meio responder a0z pedidos de esclarecimentos das diferentes entidades privadas gue pretendem responder a0 Concurso
= Publico PCO n*10 da Enticade Poblica X

D A=sino oz dados acima referidos

continuar sem assinar 4| assinar 4

Guem Somos? | Para Que Serve? | Perguntas Frequentes | Contactos
Convide um Clierte ou Fornecedor | Condiciies de Lilizagén | Sugesties - copyright @ 2005 econstroi.com

ApOs a assinatura do esclarecimento por parte da Empresa, ira surgir uma mensagem de
confirmacéo desta accéao.

A mensagem foi criada com sucesso.

Existe uma outra funcionalidade que permite o envio do pedido de esclarecimento,
através de correio electronico.

Carregar em Reenviar por E-Mail

IR T

Tipo de Questéio: Pedido o= esclareameanto

Assunto: 2a

Data: 03,/09/2008

Buler: Srbdade Publica Dema Ficheira: #
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O envio tem por base a utilizacdo do Outlook, onde a Empresa introduz manualmente os

e-mails dos utilizadores que pretende enviar, utilizando um e-mail “tipo” criado a partir

do esclarecimento.

Tig Esclarecimento PPA - Message - Microsoft Word =101 x|

File Edit “iew Insert Formak  Tools  Table  Window  Help x
PEREESRY|ieas|o-|aO| 0o @ 2
B Py S5 TIPS
=lsend ) - BB S | ! 3 ¥ [goptons.. -|HTML -
[ From...  [entidadepoblica@comprador.pt

— &

To. |FornecedorX@FornecedorLpt
ce. |
Subject: |Esc\aretimenm PRA

T MENSAGEM T

Ref? PPA - Ref PPA

Entidade Piblica - Entidade Plblica Compradora

De - LHilizadar

Impossibilidade de Alteragdo no Artigo X na Empreitada ¥

Mo Dig - 270972005

PN N

[BE = 4| [ »

Apoés a introducédo dos esclarecimentos / comunicagdes, a janela de “Esclarecimentos*

ira surgir da seguinte forma:

|E54:Inrr:-:|m entos do Pedide de Propesta - teste LHeves manual I
[ Pesqui |
Amsynko e Empress Data Criacan Fichsiros Ams,
[1a Entidade Publica Demo Entidade Piblica Demo 0370%/2008 e
[]aa Entidada Fublica Dema Entidade Piblica Demo 03/05/2003 #

J.. Pota ManaRaam . et i __ Fonmiar por CWal .|_

- - ~ - - - z r.
Os esclarecimentos / comunicacdes assinados digitalmente surgem com o simbolo -

O simbolo d& acesso a uma janela de detalhe com a informacéo da assinatura.
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[Z) Detalhe da Assintura -- Webpage Dialog

|Assinatu ra Digital

Documento Assinado

Assunto: estrytuyi
Mensagem: srety, rnkgdkgdjtnriygrt ty t yu rt yue

Informacédo da Assinatura

Assinada por: Faulo Fernando Rodrigues Craveiro
Estado da Assinatura: OK
Hora da Assinatura: 20-01-2009 15:58:10

Informacéo do Certificado

Emitido por:vortal Sub CA
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Disponibilizacdo da Lista de Concorrentes

O Jdri, no dia imediato ao termo do prazo para apresentacdo das propostas, procede a
disponibilizagdo da lista dos concorrentes através da plataforma vortalGOV. Os
candidatos poderdo consultar a lista bem como as propostas apresentadas pelos
concorrentes na sua area de trabalho depois de efectuarem o “login” introduzindo o

nome de utilizador e a palavra-chave.

Para efectuarem a consulta deverdo aceder a area dos procedimentos “respondidos” e

clicar sobre o concurso que pretendem visualizar, expandindo-o.

Os candidatos passardo entdo a ter acesso a dois separadores “Proposta” e “Lista de
Concorrentes”, podendo visualizar no separador “Proposta”, a proposta que
apresentaram e no separador “Lista de Concorrentes”, 0os concorrentes que apresentaram

proposta ao concurso.

Directério de Empresas
0Os Meus Negécios

Os Meus Negécios

Consultas
Respondidas
Recsbidas

Respondidas Detalhe | Anincio | Elementos Documentais | Mensagens/Esclarecimentos | Observacies Internas |

Concluidas

oy « Ref. Consulta: ESP_MU_WS Finzlidade da Consulta: Procedimeanto

Adjudicacdes
. - Descricgo: Aquisicdo de mobilidrio de Escritdric ER Categoria da Consults: Usar Somente pars
Parametrizacdo Toctae s |1
Entidade Compradaora: Entidade Publica Demo Data Colocacdo no Mercado: 30-10-2008
Centro de Custo: DivisZo Compras SF Dats Limite Apresentacdo Propostas: 31-10-2008
Distrito: Lisboa Data Prevista Adjudicagdo:
Est=do: Em Anglise
Minhas Listz de

Adjudicacdes (0] Menzzgens (0]

Propostas (1) Concorrentes (3]

Detalhe | Proposta (Ticheiras Sssificacio Documentos

Tipo Crdem Data Submissde (GMT) Ref, Proposta Concorrante

Electrénica 1 30-10-2008 Eptejo Fornecedor Tejo .3
Electrénica 2 30-10-2008 dourosfi21 Farnzcedar Douro r )
Electrénica 3 30-10-2008 sf24fgtse FornecedarDemo ®

De seguida, deverdo “clicar” sobre o separador “Lista de concorrentes” e vao poder

visualizar a Lista dos concorrentes que apresentou proposta ao concurso.

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.
Acesso Universal Proibida a reproducéo. Pag. 30 de 30




VORTAE" Guia Utilizac&o Acesso Universal vortalGOV® W),

Connecting business.

Ao “clicar” sobre cada proposta da Lista poderdo ver os detalhes da proposta
apresentada pelos concorrentes, nomeadamente, precos e documentos associados.,

Quando nédo se encontrem classificados como confidenciais

(:'UEIRTAL - Area de Trabalho - Microsoft Internet Explorer provided by ¥ortal,SA - econstroi.com

=1Blx]

@?} - I\' htkps: ffwwa, vortal bizfPortal webULfappworkarea/WorkareaDefault . aspx j % |"?| | Xl ILive Search ‘}J '|
File  Edit ¥iew Favorites Tools  Help
i = P »
7 4 W VORTAL - drea de Trabaho | | 5 v B -t v mPage v (0f Tooks v
-
Carlos Gongalves - Fornecedor Tejo manutencio & | sair X
vortalgoV W oms  ovsmaoms
Hora (GMT): 20:51:44 (1707202712
Directério de Empresas
0= Meus Megdcios
Consultas
Fecebidas o01/2009 &R
Recebidas
Respondidas Adquirir Elementos Documentais |
Concluidas Detalhe | Andncio | Mensagens/Esclarecimentos | Observacées Internas |
Adjudicacbes Ref. Consulta: 01/2009 Finalidade da Consulta: Procedimento
Parametrizacdo Descrigio: Alargamento do Beco da Doca Categoria da Consulta: Servigos e
Subempreitadas
Entidade Compradera: EP Demo Basic Data Colocacdio no Mercado: 12-11-2008
Centro de Custo: Academiz Vortal Datz Limite Apresentacic Propostas: 10-02-2009
Distrito; Ilha da Madeira Data Prevista Adjudicacdo:
Estado: Visualizado
Saonz= Adjudicagdes (0] Mensagens (0]

Propostas (0)

Seleccione uma linha para identificar as accées
Mensagem

MEc existem dados para zpresentar,

EI Winrtal 2008 | direitns de nrenriedades Wi BT WA TR nnwered hw \im-_l-ill
4 »
|\I'ORTMLJ 5.4, - Confianga, Simplicidade, Eficiéncia e Yalor ’_ ’_ ’_ ’_ ’_ ’_| . Trusted sites | HA00% - 4

ﬂfstartl & O] (@ |0 mbox - Micosoft ... ” E YORTAL - Aread.. € WORTAL-Areads... | (& windows Live Hat.., | 51 Manual_vortalGov... | | 26.ncesso_un\vers..‘| « WY 2057
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Aditamento

2} ¥ortal - Informacio detalhada do Procedimento Piblico de Aquisicio -- Webpage Dialog x|
E admissivel o acrescento de obse rvacies ao descritive de artiges/linhas do procedimento? ;I
MNiio

valis Técnica da Proposta 30%
Categoria do Concurso:
Construgio

Servigos ¢ Subempretadas

Empratairos Garais
Empreteiros Gerais
Empreiteiros Gerais

Categoria CPV do concurso:
Construgdo.

Obras de construcio total ou parcial & de engenharia civil.

Construclo de edificios.

Conjunto de habilitagoes (INCI) do pedido: ndo possui habilitagdes
'chcnda:

B 2ise original B Avigo asicionado | L B Artigo etiminads
[E 1. Empritada de Construcao Edificio A
DA ... Sepasl23 oUW Adndicar 10000 ... PApegedo ...

23 Artigo 1 ViG 10,00 o 0 Colocado

A% ... oAfleez XSG, ... 1 . ;SO L.,

A5 Artige3 YALORGLOBAL 00 0 ..  QOColcads

Artige Novo (9)  Testg L I 10,00 .12,00 Colocado, =

-
4 | I

NOTA: A plataforma electronica permite que as entidades adjudicantes possam efectuar
aditamentos aos procedimentos que lancaram ao mercado. Aconselhamos que reveja
sempre o detalhe dos procedimentos a que respondeu, que tenham sido alvo de
aditamento, para verificar se necessita apresentar uma nova proposta que substitua a
inicialmente apresentada (por exemplo, se apds uma fase de reclamacdo de erros e

omissfes a entidade adjudicante procedeu a alteragdes ao articulado).
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Retirar Proposta

A retirada de uma proposta passa por 4 passos:

1- Entre no preview do Procedimento, seleccione a proposta que pretende retirar e

depois carregue em “Retirar” ver imagem abaixo.

VE\gﬂ e Vﬂ‘gﬂ S.A.
vortalGoV’ , Data: 13-03-2009

Hora (GMT): 16:23:14

Directério de Emprasas

Os Meus Negécios

= Os Meus Negdcios

manutencio & | sair X |

W S i e REFATSDEZR
Fabidse oeacacPubl oos
S Apresentar Proposta | Criar Mensagem |
Concluidas Detalhe | Andncio | El tos Doc is | M /Esclarecimentos | Observacdes Internas
% AdjudicacSes Ref. Consultst REFATSDEZZ008 Finzlidade d= Consulta: Procedimenta
I Paramstrizacic Descricdo: sconomato Categoriz da Consultat economato
Entidsde Compradora:  Entidsde Piblics Demo Data Colocagio no Mercado: 25-12-2008
Centro de Custo: Aprovisionamenta Data Limite Apresentagio Propostas:  18-12-2009
Distrito: vila Real Data Pravists AdjudicagSor
Estado: Respondida
Dm:‘;"s";‘:: () || Adiudicscdes (0) || Menssgens (0)
: Detalhe | Proposta (ficheiros) | Classificacdo Documentos |
Tipo Ref. Proposta Diatz Elzboracdo Walor Total Estado
Gestdode M =
(‘Electru'm:a Velga eco 30-12-2008 11285700 %  Disponibilizada |
Electrénica velga_betao 08-01-2003 0,00 Cancelada
Electrénica Veiga_saude 22-01-2009 0,00 Cancelada

2- Depois ira-lhe aparecer a janela abaixo, de modo a confirmar que pretende

mesmo retirar proposta.

a Mensagem do Sistema -- Webpage Dialog

|g, https: e, vortal bizfPortal. weblIj Generic/Gener allMessages Confirmation. asp "I

Confirmacdo

Aguardar confirmacdo

Wai retirar a proposta. Pretende continuar?

E Ok i| Cancelar

|https:,|',l'www.vortal.biz,l'PortaI.WebUI,l'Generic,l'GeneraIM |e Internet |% S5L

© Esta informacéao é propriedade da Vortal,S.A.

Acesso Universal Proibida a re

producéao.

Pag. 33 de 33

-




VORTAI:" Guia Utilizacdo Acesso Universal vortalGOV® ’

Connecting business.

3- Carregue em “OK” , e insira as razdes da retirada da proposta.

4- Seleccione a proposta que acabou de retirar e consulte o seu detalhe, ao abrir o
detalhe da proposta retirada devera-lhe aparecer uma janela idéntica com a da

imagem abaixo.

=4 ¥Yortal - Informacio detalhada da Proposta -- Webpage Dialog

L

|§, https: v, vortal bizjrfx/detalhes/proposta, asp?ingID_Proposta=1064282

Informacio detalhada da Proposta
Imprimir | Fechar |

Detalhe Assinatura

Entidade Fornecedora: Veiga e Velga S.A.

Entidade Compradora: Mnucipio de Vale verde

Obra/Centro de Custo: Aprovisionamento
NO Proposta : Veiga_eco

N Pedido: REFATSDEZZ2008
Observacées(retirada de proposta):

Articulade preenchide erradamente.

copyright £ 2009 Vortal

Na janela acima pode consultar o detalhe do recibo da retirada da proposta, bem como o

detalhe da assinatura.

NOTA: Apenas podera retirar propostas até o Procedimento em causa ser aberto pela
Entidade Adjudicante. Ao retirar uma proposta é automaticamente gerado um e-mail

para o Jari do Procedimento a indicar que a proposta foi retirada.

Exmao(az). Sr(as) Membros do Jiri do Procedimento Demo_Proced_Por_Megp,
Serve a prezente mensagem para vos informar que no dia 13/03/2005 as 05:24:30 horas,
uma das entidades concorrentes retirou a proposta anteriormente submetida, com a referéncia 345673580°.

Com oz melhores cumprimentos, A Vortal
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Recepcao de Adjudicacao

Quando o processo termina as consultas transitam para a pasta “Concluidas”. Nesta fase,
encontram-se todas as consultas ainda que estas assumam o estado “Adjudicado”,

“Preterido”, “Cancelado”.

Estado dos

procedimentos Descricao
Adjudicado Significa que o procedimento lhe foi adjudicado.
) Significa que apresentou propostas ao procedimento e foi
Preterido ]
preterido.
Significa que o procedimento foi cancelado pela entidade
Cancelado o
adjudicante.

No caso do procedimento lhe ter sido adjudicado, encontrard a adjudicacdo no detalhe do

procedimento, na sub-pasta adjudicacfes.

A adjudicacao esta igualmente disponivel na pasta principal “Adjudicacbes”.

IntmnsSas da Aducicesac
lotas ca Encomanda

Parmmpatrimarde

Anbdnio Filipe Divnisio - EBmpresa 24742 editarpetl & o K
vortalGOV ’ Faka A-CT-200E (7072027 12
Haia {CMTH 17:46:47 + " Infa g i
Duructonc de Emprusas
0 Mries: Heghcios
O Mmipinances emaeame | Jew 3 deeade | penuinar || Gnigar
Conzultas
Adjudicasias Adpdicaciun

Artails una colune perel culi e pere defing sgrusdiments

L P

Mz axivsar dmzaw pers sprecsnksr

Tal como apresentado na figura anterior, podem ser consultadas

as “Intencbes de

Adjudicacdo” e as “Notas de encomenda” ja realizadas de todos 0s concursos em que

estiver envolvido.

Acesso Universal
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Parametrizacdo da Empresa

Na “Parametrizacdo” estdo disponiveis as seguintes ac¢oes:

. Certificado digital — para instalacédo do certificado;
. Formacdo — Para inscricdo na formacéo;
. Manuais - Acesso a pagina de disponibilizacdo de manuais.
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