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MUNICIPIO DE VILA FLOR
Cémara Municipal de Vila Flor

DESPACHO

CRIACAO DO GABINETE DE APOIO AO PRESIDENTE - DESIGNAGAO
DO RESPETIVO CHEFE DE GABINETE E RESPETIVAS FUNCOES

| - Considerando que:

- Nos termos do disposto na alinea a) do n.2 1 do artigo 42.2 e no n.2 4 do artigo 43.9, ambos
do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagdo atual, que aprova o Regime
Juridico das Autarquias Locais, compete ao Presidente da Cdmara Municipal constituir um
gabinete de apoio a presidéncia e designar o respetivo chefe de gabinete;

- Se revela necessdrio assegurar um apoio técnico, administrativo e politico adequado ao
exercicio das fungBes do Presidente da Cdmara Municipal;

- Conforme resulta do estatuido no n.2 1 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.2 11/2012, de 20 de
janeiro, aplicdvel aos municipios por for¢a do n.°S do artigo 43.° do anexo | da Lel n.2 75/2013,
de 12 de setembro, o Chefe de Gabinete é responsdvel pela direcdoc e coordenagdo do
gabinete, cabendo-lhe ainda a ligagio as unidades orgénicas, divisbes e gabinetes
dependentes do Presidente da Cdmara, ao Gabinete de Apoio aos Vereadores e as demais
entidades publicas e privadas;

- Nos termos do n.2 6 do artigo 42.°, do anexo | da Lei n."75/2013, de 12 de setembro, o
Presidente da Cimara pode delegar a préitica de atos de administracdo ordindria no Chefe de

Gabinete de Apolo Pessoal.

Importa proceder A criacio do respetivo Gabinete de Apoio e & designaco do respetivo Chefe

de Gabinete do Municipio de Vila Flor.
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Assim, no uso da competéncia que me é conferida pelo n.2 4 do artigo 43.°, alinea a) do n.2 '1
do artigo 42.° e n.2 6 do artigo 42.2 do Anexo | da Lei n.® 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redacdo atual, conjugado com o artigo 11.° do Decreto-Lei n.2 11/2012, de 20 de janeiro:

- Determino a criagdo de um Gabinete de Apoio Pessoal ao Presidente da Cdmara Municipal,
de acordo com a alinea a) do n.21 do artigo 42.2 da Lei n.275/2013, de 12 de setembro;

- Designo como Chefe de Gabinete, do Gabinete de Apolo a Presidéncia, Dr. Tiago Anténio
Ferreira Martins Bessa, Licenciado em Direlto, com efeltos a partir do dia 27 de outubro de
2025, inclusive, tendo em consideracdo a experiéncia adquirida, o perfil demonstrado e as
reconhecidas competéncias reveladas no exercicio do ultimo mandato a frente do Gabinete
de Apoio ao Presidente da Cdmara, destacando-se o elevado sentido de responsabllidade, a
lealdade institucional, a abnegagdo e o espirito de missdo evidenciados no desempenho das
funcGes, bem como a dedicacdo constante ao bom funcionamento do Gabinete e a
articulagdo eficaz deste com os diversos servicos municipais e com os municipes.
Reconhecendo o contributo relevante prestado ao longo do mandato anterior e aimporténcla
da continuidade de uma a¢do pautada pela competéncia, pelo rigor e pela dedica¢do ao
servico publico, determino que se mantenha a confian¢a depositada na pessoa em apreco,
em virtude da sua entrega exemplar a causa publica e aos interesses do Municipio.

- Autorlzo, nos termos da alinea b} do n.22 do artigo 32 do Decreto de Lei n.2 196/93, de 27
de maio, norma que se mantem em vigor por forgca do disposto no n.25 do artigo 22.2 do
Decreto-Lei n.211/2021, de 20 de janeiro, o desempenho das fun¢des do Chefe de Gabinete
com acumulag8o de atividades privadas.

- Delego ainda no Chefe de Gabinete do Presidente da Camara, Dr. Tiago Anténio Ferreira
Martins Bessa, a competéncia para a pratica dos seguintes atos e dos que lhe estejam
conexos, no dmbito do Gabinete de Apolo ao Presidente da Cdmara Municipal, entre eles:

1, Coordenar o Gabinete de Apoio e Relagdes Externas, devendo realizar reunides de
orientag¢do e controlo.

2. Coordenar e visar toda a informacg8o municipal, com efeitos externos, que envolva: o
nome "Vlia Flor", notas de imprensa, publicacdes de revistas, jornais, radios e televisdo.

3. Orientar, visar e manter atualizada a informac¢do municipal em painéls eletrénicos, site
oficial e redes sociais.

4, Coordenar e assegurar as relagles protocolares do municipio, com entidades ou
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organizag@es civis, politicas, militares ou religlosas, no sentido de apoiar a concretizagiio de
iniclatlvas da Cdmara Municipal, no dmbito politico e institucional.

5. Preparar e visar dossiers especfficos, relacionados com reunifes externas do
Presidente da Camara Munlcipal, recorrendo ao apoio dos servigos ou outros, assim como
dos Senhores Vereadores/as, sempre que o considere necessario.

6. Preparar, visar e promover os convites para as ceriménias promovidas pela Cdmara
Municipal e entidades empresariais ou associativas, sob responsabilidade direta do
Municipio, ou em colaboragdo com outras entidades, como seja, a Assembleia Municipal e

Juntas de Freguesia/Unibes das Freguesias.

7. Preparar e visar a agenda global externa da Cdmara Municipal (Presidente e
Vereadores/as).
8. Visar a agenda das reunides de cdmara (a aceitacdo de integracdo dos assuntos na

agenda sera conferida apds obtida a concordédncia do Presidente da Cdmara).

9. Apoio as reunides de Camara Municipal e preparar ou visar assuntos para o perfodo
de antes da ordem do dia, a apresentar na reunido de Cdmara Municipal, pelo Presidente ou
Vereadores/as a tempo inteiro.

10. Elaborar a agenda das reunides semanais do Presidente de Cdmara com os
Vereadores/as a tempo inteiro.

11.  Apoiar e participar nas reunies semanais do Executivo Municipal.

12.  Elaborar a agenda e apoiar a realizagdo de reunido mensal com os Chefes de Divisdo
e Chefes de Unidades Orgéanicas, com o Presidente da Cimara e Vereadores.

13.  Apoiar e preparar as deliberagdes de Camara tendo em vista o apoio as Juntas de
Freguesia/UniBes das Freguesias.

14.  Apoiar o Presidente de Camara Municipal no dmbito dos apoios comunitérios, na
obtengdo de indicadores de gestdio e outros de &mbito socioecondmico, na articulagio com
o Gablinete de Candidaturas e Divisdo Financeira.

15.  Coordenar as relacBes com o Gabinete de Cultura, Comunicag8o e Turismo, no mbito
das competéncias e apds obtida a concordéncla do Presidente da Cidmara.

16.  Dar seguimento e garantir a eficdcia externa imediata as delibera¢des de Cdmara, que
saiam do dmbito corrente de execugdo por parte dos Gabinetes, Unidades e Divisbes da

estrutura organica do municipio.
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17.  Visar a agenda e convocatérias de reunides do Conselho Municipal t;e Educacdo;
Conselho Municipal de Seguranga; Conselho Municipal de Servigos; Comissdo de Toponimla;
Plendrio da Rede Social; Comiss&o Municipal de Defesa da Floresta Contra Incéndios;
Conselho Cinegético Municlpal; Conselho Municipal de Juventude.

18.  Apoiar o Presidente da Camara Municipal na preparacio da informagdo acerca da
condicdo e vida do Municiplo, recolhendo e tratando a Informag#io necessdria junto dos
servigos e atas das Reunibes de Cdmara.

19.  Recolher, visar e promover a informac#o gréfica, de imagem e texto de cada uma das
DivisBes, Unidades ou Gabinetes que inclua obras de empreitada ou administraciio direta,
com destino ao boletim municipal "CIBOS", painéis informativos, site e redes soclais.

20.  Apolar e coordenar com a Divisdo Administrativa as fungBes Inerentes a gest3o dos
processos de reclamagdes apresentadas pelos municipes.

21.  Ponto focal com os servigos juridicos do Municipio, gerindo toda a informaggo para
obtengdo de pareceres ou informacdes juridicas.

22. Dar resposta aos pedidos de Informac3o solicitados através das diferentes
plataformas alojadas no site e no email institucional do Municipio.

23.  Planeamento e gestdo de eventos e promog3o levados a cabo pelo Municipio,
colocando a consideragéo do Presidente a sua execugdo.

24, Distribuicdo da correspondéncia recebida no Municipio.

25.  Gerir através do Gabinete os Transportes de Utentes Oncolégicos.

26.  Informar através do Gabinete as Candidaturas as Bolsas de Estudo ao Ensino Superlor.
27.  Planeamento e execugdo das atividades Iidicas do Municipio (ex. magusto, ceia de
natal e atividades entre os colaboradores).

28, Praticar atos de administragfio ordinaria, incluindo os de instru¢Sio de procedimentos,
nomeadamente, os de preparagio e execugiio necessérlas 4 decisdo, elaboracfio de
propostas, informagdes, regulamentos e apoios no 4mbito das competéncias do Gabinete de
Apoio a Presidéncia da Cdmara.

29.  Informar os pedidos com vista & atribuiclio de apoio 2 criagdo de postos de trabalho,
no dmbito do Regulamento de Apoio a Iniciativas Empresariais, Econémicas de Interesse

Municipal.
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N - Publicite-se no sitio da Internet do Municipio.

Pagos do Municipio de Vila Flor, 27 de outubro de 2025

O Presidenite da'Cdmara Municipal,
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(Pedro Miguel Séraiér_a timigdriﬂ'éiro de Melo, Eng.?)
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