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PROTOCOLO DE COLABORACAO

A Associagao Promotora do Ensino Profissional da Beira Transmontana — Escola Profissional
de Trancoso, com o NIF 504 593 447, com sede em Trancoso, neste ato legalmente
representada pelo Diretor Pedagogico, Américo Carvalho Mendes, adiante designado por
Primeiro Outorgante e, Municipio de Vila Flor, com o NIF 506 696 464, com sede em Avenida
Marechal Carmona, 5360-303 Vila Flor, concelho de Vila Flor, representada pelo Presidente,
Pedro Miguel Saraiva Lima Cordeiro de Melo, adiante designado por Segundo Outorgante,
comprometem-se pelo presente protocolo, a cooperar no desenvolvimento, organizagdo e
execucdo da formacdo pratica do Curso Profissional de Técnico de Gestdo de Equuipamentos
Informaticos (Nivel IV), designadamente na Formagdo em Contexto de Trabalho (FCT),
I. O Primeiro Outorgante obriga-se a:

A. Prestar o apoio técnico necessario e adequado a implementacgdo da formagdo pratica;

B. Proceder, em concordancia com o Segundo Outorgante ao planeamento, organizacio e

controlo da agdo e elaborag@o do plano de formagdo;
C. Proceder, em consondncia com o Segundo Outorgante, ao acompanhamento técnico-

pedagogico e avaliagdo dos formandos na formagao pratica,

I1. O Segundo Outorgante obriga-se a:

A. Apoiar os formandos, bem como os acompanhantes, durante o desenvolvimento da
formagao pratica;

B. Facilitar a integragdo e a adaptag@o dos formandos no d&mbito do desenvolvimento das
suas competéncias profissionais;

C. Organizar, implementar e executar adequadamente as agdes vigentes do plano de
formagdo acordado com o Primeiro Outorgante;

D. Colaborar com a Associagdo Promotora do Ensino Profissional da Beira

Transmontana — Escola Profissional de Trancoso na avalia¢do dos formandos;
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E. Comunicar ao Primeiro Outorgante todas as situa¢Ses que, pela sua natureza e
gravidade, possam implicar a exclusdo dos formandos ou outras informagdes
consideradas relevantes;

F. Elaborar e pdr a disposi¢do do Primeiro Outorgante os documentos referentes a
execucdo da formagfo pratica e colaborar no processo de avaliagdo dos formandos
através da realizacdo de reunides de avaliagéo.

G. Promover a empregabilidade dos formandos.
III. O presente protocolo ¢ feito em duplicado e assinado por ambos os Outorgantes.

IV. O formando encontra-se abrangido pelo seguro escolar nos termos da legislagdo

aplicavel.

Trancoso, 07 de fevereiro de 2022

o

O Primeiro Outorgante O Segundo Outorgante
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(?DENTIFICACAO DO ALUNO

Nome: Tomas Alexandre Fernandes Clemente
Numero: 7719

t

Filho de: Vitor Manuel Diogo Clemente

e de: Alexandra Manuela Freixo Fernandes ClementeAlexandra Manuela Freixo
Fernandes Clemente

ENCARREGADO DE EDUCACAO

Nome: Alexandra Manuela Freixo Fernandes Clemente

Telefone: 925749458 | E-Mail:

Morada: Rua Alto das Casas
1 5360-170 Santa Comba da Vilarica
L |

NORMAS DE UTILIZACAO DA CADERNETA

* O aluno devers conservar esta caderneta durante toda a duracio da Formacio em

Contexto de Trabalho.

O aluno deve manter a caderneta apresentivel e devidamente preenchida,

* O aluno deve apresentar a sua caderneta de Formagio em Contexto de Trabalho
a qualquer dos responsaveis pela sua formacio (responséveis da empresa/
professor responsivel pelo estigio).

* Em caso de perda, 2 caderneta de Formacio em Contexto de Trabalho sers
substituida e preenchida sob orientagio do responsivel pelo estigio.

* No final da Formacio em Contexto de Trabalho o aluno entregara a caderneta

devidamente preenchida ao Ditetor de Curso/Diretor Pedagdgico.
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OBJETIVOS DA FORMACAO EM CONTEXTO DE
TRABALHO

1. Contribuir para uma melhor orientagio dos alunos.

2. Contribuir para uma Formagio Profissional do tipo polivalente,

3. Facilitar a integragio do jovem na vida ativa fazendo-o descobrir as exigéncias
aliciantes de uma Op¢do profissional ligada ao setor da informatica.

4. Integrar os conhecimentos adquiridos na experiéncia de FCT com a realidade
quotidiana do Curso Profissional de Técnico de Gestio de Equipamentos
Informaticos.

5. Fortalecer habitos de trabalho e sentido de responsabilidade profissional.

6. Contactar com situagdes inerentes as relagdes humanas do trabalho,

ESTABELECIMENTO DE ENSINO

Escola Profissional de Trancoso

Av. Rainha Santa Isabel — Apartado 26
6420-077 Trancoso

Telefone: 271829133 | Fax, 271 829 130 | E-Mail: info@ept pt

Diretor Pedagégico: Américo Carvalho Mendes, Eng.°

Diretor de Curso: Mitcia Macedo Bern rdino, Eng?®

|

LContacto: 271 829 133
|
I —

EMPRESA/ INSTITUICAO

f
|
J

H

i
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Municipio de Vila Fior
Avenida Marechal Carmona - 5360-303 Vila Flor

g[ Telefone: | Fax:
li‘ Ramo de atividade: !
1';_.-.7........,.A.v..m.....m,....._.v..h. i oy R,
| Contacto:
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O aluno Tomas Alexandre Fernandes Clemente do Curso Profissional de

Técnico de

Gestdo de Equipamentos Informaticos, da Escola Profissional de

Trancoso, ira realizar a sua Formagio em Contexto de Trabalho, no periodo

de 07 de fevereiro a 07 de abril de 2022 na Empresa/Instituicio Municipio de

Vila Flor.

O Aluno,

O Professor Orientador da FCT,

O Responsivel na Empfesa/ Instituicio,

O Encarregado de Educacio,

—_—
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RESPONSABILIDADE DOS INTERVENIENTES
NA FORMACAO EM CONTEXTO DE TRABALHO

1 - Sdo responsabilidades especificas da escola:
a) Assegurar a tealizagio da FCT, nos termos definidos na lej e nos regulamentos
aplicaveis;
b) Assegurar a elaboragio dos protocolos com as entidades de acolhimento;
¢) Estabelecer os critérios e distribuir os alunos pelas entidades de acolhimento;
d) Assegurar a claboracio e a assinatura dos contratos de formagio com o alunos e
seus encarregados de educacio, se aqueles forem menores;

¢) Assegurar a elaboracio do plano de trabalho do aluno, bem como 2 respetiva

assinatura por parte de todos os intervenientes;

na FCT,
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3 - S3o responsabilidades especificas da entidade de acolhimento:

a) Designar o tutor;

b) Colaborar na elaboragio do plano de trabalho do aluno;

¢) Atribuir ao aluno tarefas que permitam a execucio do seu Plano de trabalho;

d) Colaborar no acompanhamento e na avaliagdo do desempenho do aluno na FCT;

€) Assegurar o acesso 3 informagio necessiria ao desenvolvimento da FCT,
nomeadamente no que diz respeito 4 integracio socioprofissional do aluno na
entidade;

f) Controlar a assiduidade e 2 pontualidade do aluno;

g Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno, as condicGes logisticas necessarias 3

realizagio e a0 acompanhamento da FCT.

4 - Sdo responsabilidades especificas do aluno:

a) Colaborar na elaboragio do seu Plano de trabatho;

b) Participar nas reuniges de acompanhamento e avaliagio da FCT para que for
convocado;

<) Cumprir, no que lhe compete, 0 seu plano de trabalho;

d) Respeitar a O1ganizacio do trabalho nga entidade de acolhimento ¢ utilizar com zelo
0s bens, equipamentos e instalaces da mesma;

€) Nio utilizar, sem Prévia autorizacio da entidade de acolhimento, a informagio a
que tiver acesso durante a FCT;

f) Ser assiduo e pontual;

g) Justificar as faltas perante o diretor de turma, o diretor de curso e o tutor, de acordo
€Om as normas internas da escola e da entidade de acolhimento;

h) Elaborar os relatérios intercalares ¢ o relatério final da FCT, ge acordo com o

estabelecido no regulamento interno da escola.
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CALENDARIZACAO DA FCT

od Total de Horas | N.° horas [ N.° de horas
Periodo FCT (3° ano) pordia | por semana

N.° total
de dias
07 de fevereiro 2 07 de abril de 2022 300 Horas 7 Horas 35 Horas 43 Dias

L

Local de Estagio: Municipio de Vila Flor

Horirio de presenca na empresa:

Manhi - das: __h s ——h___; Tarde - das: el B

Tutor / responsivel pelo acompanhamento do aluno na empresa:

Nome: Funcio:
-_— -_—

Professor Orientador da EPT: Américo Carvalho Mendes, Eng.°

OBJETIVOS GERAIS DA FCT:

A — Experimentar um primeiro contacto com o trabalho

B — Desenvolver o espirito de iniciativa e autonomis

C — Adequar atitudes e comportamento, para a integracio no ambiente de trabalho
D — Aprender a realizar tarefas de caricter profissional, fazendo aplicacio dos

conhecimentos adquiridos na formacio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DA FCT" .

" adefinir pelo Professor Orientador de ECT, pelo Tutor da Entidade de FCT, conjuntamente com o aluno, em fungio do Perfil do
Curso e das especificidades da Entidade de Acolhimento, respeitando os Objetivos Gerais
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MONITORIZACAO E ACOMPANHAMENTO

A FCT ser4 supervisionada pelo diretor do curso. Todos os alunos terdo o
acompanhamento do orientador disponibilizado pela Escola e do tutor
indicado pela entidade acolhedora.

Durante o decurso da FCT o professor orientador efetuars pelo menos
duas visitas de acompanhamento a0 aluno, Nas referidas visitas, reunir-se-4
com o aluno e com o ttor que o acompanha diariamente para fazerem o
balango da execucio do plano de formacio e desempenharem um papel
pedagégico junto do aluno, quer no contexto de trabalho quer na

preparagao do relatério da FCT.

A preencher pelo Grientador da FCT relativo as visitas efctuadas

Relatério da visita efetuada em / / 2022

Assinatura:

L

Relatério da visita efetuada em / / 2022

DC-02-010

Assinatura:
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SEGURO | &
CA CA ACIDENTES PESSOAIS , f o

=¥ Seguros
Seguramente ao seu lado. CondigBes Particulares
TOMADOR DO SEGURO APOLICE N° 02904150 CLIENTE N° 9000085455
NOME ASS PROMOTORA ENSINO PROF BEIRA TRANSMONTANA-ESCOLA PROF TRANCOSO
MORADA  AVENIDA RAINHA SANTA ISABEL, APT 26 NIF 504593447
LOCALIDADE TRANCOSO COD. POSTAL 6420-077 TRANCOSQO

DURAGAO DO CONTRATO E FORMA DE PAGAMENTO

INICIO (DIA/MES/ANO) 21/09/2021 1 ANO E SEGUINTES — VENC. ANUAL (D1A/MES) 20/09
PAGAMENTO MENSAL METODO DE PAGAMENTO POR DEBITO EM CONTA
DATA DE EMISSAQ (DIA/MES/ANO) 22/09/2021 NATUREZA NOVO
PREMIO COMERCIAL PREMIO TOTAL
VALOR ANUAL 1511.18 EUR 1 625,87 EUR

CARACTERIZACAO DO RISCO

MODALIDADE ESCOLAR
AMBITO DA COBERTURA ACTIVIDADE ESCOLAR
PESSOAS SEGURAS COM NOMES DISCRIMINADOS

PESSOAS, COBERTURAS E CAPITAIS SEGUROS
(Por Pessoa Segura / Anuidade)

MN.° PESSOAS SEGURAS 282

COBERTURAS CAPITAIS SEGUROS
MORTE 2 500.00 EUR
INVALIDEZ PERMANENTE 25 000.00 EUR
DESPESAS DE TRATAMENTO E REPATRIAMENTO 2 500.00 EUR
RESPONSABILIDADE CIVIL ALUNOS 2 500.00 EUR
RESPONSABILIDADE CIVIL ESTABELECIMENTO 25 000,00 EUR

BENEFICIARIOS

EM CASO DE MORTE DA PESSOA SEGURA 0S BENEFICIARIOS SAO 0s HERDEIRDS LEGAIS,

Este contrato de seguro & constituido pela Proposta que lhe serviu de base, pelas CondigSes Gerais e Especiais e pelas presentes CondicGes Particulares,

Credio Agricola Seguros, S.A. Atendimento 24 horas, todos os dias

. % Em caso de acidente ou sempre que necessite de informacdes ligue:
Tlago Ribeira Corréa +351 707 280 028
Area de Subscriciio Custo de 0,10 € (+1VA) por min. da rede fip €0,25 € (+IVA) por min. da rede mavel
Director
+351 213 700 260
4 h Crddito Agricola Seguros
Companhia de Segures de Ramos Reals, S.A,
pcerr_ mIGNet = Rua de Campofide, 372 - 3.0 DLO | 1070 - 040 Lsboa
ge tel: (+351) 213 806 000 (dias (tefs das 8:30 h &5 17:30 by
' s° Www.ca-seguros.pt
IMP.PO,05 AP_PS06.01.02

Grupo Crédite Agricola
Pégina 16 Capital Social: 18.000.000 Euros | MCR.C. Lisboa e Pessoa Colectiva n,® 503 384 089
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SUMARIOS DE ATIVIDADES E REGISTO
DE PRESENCAS

Data: ___/ /2022

Manhi: das : as : Tarde: das : A

B S N S

Atividades desenvolvidas:

Assinatura do aluno

Assinatura do acompanhante na empresa

e

e

Data: / /2022

Manhai: das : as : Tarde: das : is

Atividades desenvolvidas:

Assinatura do aluno ’

Assinatura do acompanhante na empresa I

[_Data° 7 /2022
Manha3: das ; as : / Tarde: das

. ~
—_— . as 2
—_— —_——

Atividades desenvolvidas:

Assinatura do aluno

Assinatura do acompanhante na eémpresa

| ————ee—ee

Data: / /2022

. as

—————

Manhi: das : as . ] Tarde: das

Atividades desenvolvidas:

Assmatura do acompanhame na empresa

{ Assinatura do aluno
|
H

P s e
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AVALIACAO INTERMEDIA DA FORMACAO
EM CONTEXTO DE TRABALHO

Avaliar em conjunto (Professor Orientador ¢ o Tutor da FCT)

Tha

Classificagio
{0 a 20 valoses)

Assiduidade

Pontualidade

Apresentagio pessoal

Responsabilidade na execucdo das tarefas

Relacoes interpessoais

Espitito de iniciativa

Qualidade do trabalho desenvolvido

Maturidade

Cumprimento das normas de trabalho

Facilidade de expressio, atgumentacdo e de compreensio

Observacées:

O Tutor da FCT O Professor Orientador da FCT

Av, Rainha Santa Isape| 15420—0?7 Trancoso

504593447 i
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A preencher pelo Aluno

Aluno: Tomas Alexandre Fernandes Clemente

FCT cotrespondente ao periodo de 07 de fevereiro a 07 de abril de 2022
Empresa / Instituigio: Municipio de Vila Flor

Parimetros de avaliacio

Classificagio
(0 2 20 valores)

Assiduidade

Pontualidade

Apresentacio pessoal

Responsabilidade na execucio das tarefas

Relagées interpessoais

Espirito de iniciativa

Qualidade do trabalho desenvolvido

Maturidade

Cumprimento das normas de trabalho

Facilidade de expressio, argumentacio e de compreensio

Observacées:

O Aluno

(Tomis Alexandre Fernandes Clemente)

pb s P E D e (U ———

Av. Rainha Santa lsabel | 6420077 Tlancosol NiF: 5{}4593447
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AVALIAGAO DA FORMACAO EM
CONTEXTO DE TRABALHO

Avaliar em conjunto (Professor Orientador e o Tutor da FCT)

=

Classificagio
(0 a 20 valoses)

Pontualidade

Apresentagio pessoal

Responsabilidade na execucgdo das tarefas

Relagbes interpessoais

Espirito de iniciativa

Qualidade do trabalho desenvolvido

Maturidade

Cumprimento das normas de trabalho

Facilidade de expressio, argumentagao e de compreensio

R

Observagées:

de de 2022

O Tutor da FCT O Professor Orientador da FCT

e e e
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INQUERITO DE SATISFACAO
DA EMPRESA/INSTITUICAO

4 preencher pelo Tutor da FCT

Satisfagio da Empresa / Instituicio
1 2. Pouco o 4. Muito
i o, 3. Satisfeito .
Insatisfeito satisfeito satisfeito
Competéncias técnicas inerentes
20 posto de trabalho
Planeamento e organiza¢io
Responsabilidade e autonomia
Comumcac_;ao e relagoes
interpessoais
Trabalho em equipa
S de de 2022
O Tutor da FCT

i
i
i
/
{
i
I
!
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AVALIACAO DO RELATORIO

A preenicher pelo Professor Orientador

Classificagdo
(0 a 20 valores)

Redagio e Organizacio do Trabalho ROT)

Aspeto Grifico (AG)

Reflexio Critica (RC)

Obsetvag;OES‘

Trancoso, de de 2022

O Professor Orientador da FCT

, Av. Rainha Santa | abel [ 6420-077 I NIF: . 7 i
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Avaliagdo da Formagio em Contexto de Trabalho Avaliagio do RelatSrio Class-iﬁceigio
(A) (B) Final

el
W e

Obsetvagdes:

Trancoso, de de 2022
O Diretor de Curso O Diretor Pedagégico
I S e e o
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